
 

CONVOCATORIA – ASISTENTA LEGAL 

 

Empresa: Marzano Explosives Engineering Company S.A.C. (MEECSAC) 

 

En MEECSAC nos encontramos en la búsqueda de un Asistente Legal para 

integrarse a nuestro equipo y brindar soporte integral al área legal y regulatoria de 

la empresa. 

 

Funciones principales 

• Seguimiento y control de expedientes administrativos ante entidades 

públicas y privadas. 

• Ingreso, monitoreo y gestión de trámites ante entidades como SUCAMEC, 

MINEM, OEFA, SUNAT, Municipalidades, entre otras. 

• Apoyo en labores de procuraduría y diligencias externas. 

• Organización, digitalización y control documentario del área legal. 

• Coordinación con clientes para requerimientos documentarios y 

subsanaciones. 

• Elaboración de escritos simples, cartas, informes y apoyo en documentación 

legal/regulatoria. 

• Soporte en la implementación de procesos de orden, compliance y mejora 

continua del área legal. 

 

Perfil deseado 

• Egresada o estudiante de últimos ciclos de Derecho / Administración / afines. 

• Experiencia previa en estudios jurídicos, notarías, gestoría o áreas legales 

corporativas (deseable). 

• Deseable conocimiento o experiencia en: 

o Formalización minera 

o Trámites ante MINEM / SUCAMEC 

o Autorizaciones de explosivos y materiales relacionados 

o Procedimientos administrativos regulatorios 

 

Competencias y virtudes clave 

Buscamos una persona que destaque por: 

• Alto nivel de orden y organización documental 

• Seguimiento riguroso de expedientes y plazos 

• Proactividad y sentido de urgencia 

• Capacidad de priorización y gestión simultánea de múltiples casos 

• Redacción formal y criterio legal/administrativo básico 

• Comunicación efectiva y trato profesional con clientes y autoridades 

• Discreción y manejo confidencial de información sensible 

• Orientación a resultados y mejora continua 

• Compromiso, responsabilidad y puntualidad 

 

Lugar de trabajo 

    Santiago de Surco – Lima 

 

Postulación 

Interesadas remitir su CV documentado y pretensiones económicas al correo: 

jmarzano@marzano.pe 

 

Asunto: Postulación – Asistenta Legal MEECSAC 

mailto:jmarzano@marzano.pe

