mEE( SA( La mineria del futuro es formal, segura y con
vision empresarial. En MEECSAC ya estamos ahi
Marzano Explosives Engineering Company

CONVOCATORIA — ASISTENTA LEGAL

Empresa: Marzano Explosives Engineering Company S.A.C. (MEECSAC)

En MEECSAC nos encontramos en la busqueda de un Asistente Legal para
integrarse a nuestro equipo y brindar soporte integral al area legal y regulatoria de
la empresa.

Funciones principales

e Seguimiento y control de expedientes administrativos ante entidades
publicas y privadas.

e Ingreso, monitoreo y gestiéon de tramites ante entidades como SUCAMEC,
MINEM, OEFA, SUNAT, Municipalidades, entre otras.

e Apoyo en labores de procuraduria y diligencias externas.

e Organizacion, digitalizacién y control documentario del area legal.

e C(Coordinacién con clientes para requerimientos documentarios y
subsanaciones.

e Elaboracién de escritos simples, cartas, informes y apoyo en documentacién
legal/regulatoria.

e Soporte en la implementacién de procesos de orden, compliance y mejora
continua del area legal.

Perfil deseado
e Egresada o estudiante de dltimos ciclos de Derecho / Administracién / afines.
e Experiencia previa en estudios juridicos, notarias, gestoria o areas legales
corporativas (deseable).
e Deseable conocimiento o experiencia en:
o Formalizacién minera
o Tramites ante MINEM / SUCAMEC
o Autorizaciones de explosivos y materiales relacionados
o Procedimientos administrativos regulatorios

Competencias y virtudes clave
Buscamos una persona que destaque por:
e Alto nivel de orden y organizacién documental
e Seguimiento riguroso de expedientes y plazos
e Proactividad y sentido de urgencia
e C(Capacidad de priorizacién y gestion simultanea de multiples casos
e Redaccién formal y criterio legal/administrativo basico
e Comunicacién efectiva y trato profesional con clientes y autoridades
e Discreciéon y manejo confidencial de informacién sensible
e Orientacién a resultados y mejora continua
e Compromiso, responsabilidad y puntualidad

Lugar de trabajo
© Santiago de Surco — Lima

Postulacién
Interesadas remitir su CV documentado y pretensiones econémicas al correo:
jmarzano@marzano.pe

Asunto: Postulacion — Asistenta Legal MEECSAC

955 753 194 & jmarzano@marzano.pe Calle San Miguel Mz. B Lote 49
946 628 457

www.meecsac.marzano.pe Urb. Santa Modesta, Surco.
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